
Stručný popis pracovní pozice
• kontrola příchodu a odchodu zaměstnanců a dalších osob,

příjezdů a odjezdů vozidel, výdej klíčů
• ostraha celého areálu společnosti, provádění obchůzek

po areálu společnosti
• přijímání a předávání informací, vzkazů, tiskovin, zásilek
• přijímání, přepojování a vyřizování telefonických hovorů
• pomocné administrativní práce
• pomocné práce s fyzickou námahou (drobné úklidové práce,

v zimě vyhazování sněhu apod.)

požadujeme
• ochotu pracovat ve 12ti hodinových směnách

v nepřetržitém provozu recepce
• dobrý zdravotní stav
• trestní bezúhonnost
• flexibilitu, spolehlivost a zodpovědnost
• dobré komunikační dovednosti
• pečlivost a samostatnost
• praxe na obdobné pracovní pozici výhodou, ne podmínkou

nabízíme
• výkon práce na dohodu o provedení práce nebo dohodu

o pracovní činnosti (dle rozsahu dohodnutých směn)
• dotované obědy ve vlastní jídelně, případně stravenkový

paušál za odpracované směny
• nástup možný ihned nebo dle dohody

V případě Vašeho zájmu zašlete strukturovaný životopis
na níže uvedenou adresu:
Mgr. Bc. Dagmar Papíková, personální manažer,
KASPER KOVO s.r.o., Žitná 476, 541 03 Trutnov

+420 499 827 163
+420 731 192 923
d.papikova@kasperkovo.cz
www.kasperkovo.cz | kaspergroup.cz

TEL.:
MOB.:
MAIL:
WEB:

KaSPeR kovo s.r.o.

buduj s námi tým

recepční
Moderní strojírenská firma, zaměřená na zpracování
plechů a finálních výrobků z nich, hledá pracovníka
pro posílení svého týmu.


